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OBJET :

L’accompagnement de ’ANPME pour
’organisation d’un concours de recrutement au titre
de ’année 2016 en lot unique

Marché passé par appel d’offres ouvert sur offre des prix en application de l'alinéa 2 du paragraphe 1
de [larticle n°16, et lalinéa2 du paragraphe3 de l'article n°17 de la décision
N°01/RM/ANPME/2014du 25/12/2014 portant approbation du nouveau réglement des marchés publics
de ’ANPME.
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PREAMBULE DU CAHIER DES PRESCRIPTIONS SPECIALES

Marché passé par appel d’offres ouvert sur offre des prix en application de I'alinéa 2 du paragraphe 1
de larticle n°16, et lalinéa2 du paragraphe3 de larticle n°17 de la décision
N°01/RM/ANPME/2014du 25/12/2014 portant approbation du nouveau réglement des marchés publics
de ’ANPME.

ENTRE

L’ Agence Nationale pour la Promotion de la Petite et Moyenne Entreprise, représentée par son Directeur
Général.

D'UNE _PART

ET

Monsieur/Madame : .....cccoeeveeencennen. . ensaqualitéde.........cc.. s
Agissant au nom et pour le compte de la société ......... S
Au capital social de ............... «e.. Dirhams ;

Patente n°® .ccoevvveececnees ceeee )

Inscrite au registre de commerce de ......... veee Sous le n°...cieeiennnens 3
Affilié a4 la CNSS sous n° ....ccceeveeee 3

Adresse du siége sociale de 1a SOCI€té ¢ .....cceriiiiiiiiiniiiaiacacaacnes 3
Compte bancaire RIB N°: N°.....ccccciincecececnnnnees veeee. ouvert au nom de la société
........ cecessecesnscess AUPrés de la Banque ....ccooeeceiiiiiiancanenss

Désigné ci-aprés par le terme « PRESTATAIRE »

D’AUTRE PART

IL A ETE ARRETE ET CONVENU CE QUI SUIT



CHAPITRE I : CLAUSES ADMINISTRATIVES ET FINANCIERES

ARTICLE 1 : OBJET DU MARCHE

Le présent Appel d’Oflres a pour Paccompagnement de I’ANPME pour I’organisation d’un concours
de recrutement au titre de I’année 2016 en lot unique.

ARTICLE 2 : DOCUMENTS CONSTITUTIFS DU MARCHE

Les documents constitutifs du marché sont ceux énumérés ci-apres :

1. L’acte d’engagement ;

2. Le présent Cahier des Prescriptions Spéciales (CPS) ;

3. Le bordereau des prix détail estimatif ;

4. Le cahier des clauses administratives générales applicable aux marchés de services portant sur
les prestations d’études et de maitrise d’ceuvre.

En cas de contradiction ou de différence entre les documents constitutifs du marché, ceux-ci prévalent
dans I’ordre ou ils sont énumérés ci-dessus.

ARTICLE 3 : REFERENCE AUX TEXTES GENERAUX ET SPECIAUX APPLICABLES AU
MARCHE

Le titulaire du marché est soumis aux dispositions des textes suivants :

« Le Dahir du n° 1-15-05 du 29 rabii II 519/ Février 2015) portant promulgation de la loi n°
112-13 relative au nantissement des marchés publics ;

« Le dahir n°® 1-03-194 du 14 Rajeb 1424 (11 septembre 2003) portant promulgation de la loi
n°65-99 relative au code du travail ;

« La décision N°01/RM/ANPME/2014 du25/12/2014 portant approbation du nouveau
réglement des marchés publics de ’ANPME ;

« Le décret n° 2.01.2332 du 22 Rabii I 1423 (4 juin 2002) approuvant le cahier des clauses
administratives générales applicables aux marchés de services portant sur les prestations
d’études et de maitrise d’ceuvre passés pour le compte de I’Etat ;

« Tous les textes législatifs et réglementaires concernant I’emploi, les salaires de la main
d’ceuvre particuliérement le décret royal n° 2.73.685 du 12 Kaada 1393 (08 Décembre 1973)
portant revalorisation du salaire minimum dans I’industrie, le commerce, les professions
libérales et I’agriculture.

Tous les textes réglementaires rendus applicables a la date de signature du marché.

Le prestataire devra se procurer ces documents s’il ne les posséde pas et ne pourra en aucun cas exciper
de I'ignorance de ceux-ci et se dérober aux obligations qui y sont contenues.

ARTICLE 4 : VALIDITE ET DELAI DE NOTIFICATION DE L’APPROBATION DU MARCHE

ARTICLE 4 : VALIDIIK K1 DR AL DL NG A A s A

Le marché ne sera valable, définitif et exécutoire, qu'aprés leur signature par I'autorité compétente.
L'approbation des marchés doit intervenir avant tout commencement d'exécution des prestations objet
desdits marchés.

L’approbation des marchés, , ne peut intervenir avant Pexpiration d’un délai de quinze (15) jours &

compter de la date d'achévement des travaux de la commission ou de la date de signature du marché par
I'attributaire lorsqu'il est négocié aprés publicité et mise en concurrence.



Le marché doit étre notifié a l'attributaire dans un délai maximum de soixante-quinze (75) jours a compter
de la date d’ouverture des plis ou de la date de la signature du marché par l'attributaire lorsqu'il est négoci€.
Dans le cas ot le délai de validité des offres est prorogé conformément au deuxiéme alinéa de I’article 33
du réglement des marchés de I’ Agence, le délai d’approbation visé ci-dessus est majoré d’autant de jours
acceptés par |’ attributaire du marché.

Si la notification de I'approbation n'est pas intervenue dans ce délai, l'attributaire est libéré de son
engagement vis-a-vis de ’ANPME. Dans ce cas, mainlevée lui est donnée de son cautionnement
provisoire.

Lorsque I’ANPME décide de demander & ’attributaire de proroger la validité de son offre, il doit, avant
l'expiration du délai visé ci-dessus, lui proposer par lettre recommandée avec accusé de réception, par fax
confirmé ou par tout autre moyen de communication donnant date certaine, de maintenir son offre pour
une période supplémentaire ne dépassant pas trente (30) jours. L'attributaire doit faire connaitre sa réponse
avant la date limite fixée par I’ANPME.

En cas de refus de I'attributaire, mainlevée lui est donnée de son cautionnement provisoire.

ARTICLE 5 : PIECES MISES A LA DISPOSITION DU PRESTATAIRE

Aussitdt aprés la notification de I’approbation du marché, I’ ANPME remet gratuitement au titulaire, contre
décharge, un exemplaire vérifié et certifié conforme de I’acte d’engagement, du cahier de prescriptions
spéciales et des piéces expressément désignées comme constitutives du marché a I’exception du cahier des
clauses administratives générales relatif aux prestations d’études et de maitrises d’ceuvre.

L’ANPME remet également, au titulaire les données, informations et documents nécessaires;

L’ ANPME ne peut délivrer ces documents qu’aprés constitution du cautionnement définitif.

ARTICLE 6 : PRESENTATION DES LIVRABLES

A la fin de la mission, le prestataire est tenu de fournir, 8 ' ANPME, I’ensemble des piéces et documents
réalisées dans le cadre de ce marché (la composition des jurys, les critéres d’évaluation, les copies des
convocations, les copies des examens des candidats, la liste de présence par poste et par classe, les sujets
des examens, la liste des candidats retenus et la liste d’attente par poste et par ordre de mérite, ...).

A lissue de la mission, le prestataire est tenu de fournir, 2 ’ANPME, un rapport d’évaluation de
déroulement de ’opération de concours, sous format papier et sur un CD en 4 copies.

ARTICLE 7 : DELAI DE VALIDATION DES DOCUMENTS
Avant Ia validation définitive des livrables, le comité de pilotage dispose d'un délai d'appréciation ne
dépassant pas vingt (20) jours pour valider le ou les livrables que lui aura remis le titulaire. Ce ou ces
livrables devront étre remis 4 1’ ANPME au plus tard le dernier jour du délai d’exécution du march¢ ou du
chaque phase le cas échéant.
Durant le délai de validation susvisé (20 jours), le comité de pilotage doit :
» soit accepter le rapport sans réserve ;
= soit inviter le prestataire a procéder a des corrections ou améliorations et ce, dans un délai de
sept (7) jours a compter de la date de notification des remarques;
= soit, le cas échéant, prononcer un refus motivé du rapport ou de certaines fiches d’identification
pour insuffisance grave diiment justifiée.



= en cas de refus pour insuffisance grave, le prestataire est tenu de soumettre a 1’approbation de
’ANPME, dans un délai de dix 10 jours, un nouveau rapport, document ou produit et la
procédure décrite, ci- dessus, est réitérée, et ce sans préjudice de I’application éventuelle des
dispositions de I’article 42 du CCAG-EMO.

= dans tous les cas les frais de reprise du rapport ou de I’étude sont entiérement a la charge du
prestataire.

Le prestataire devra apporter toute 1’assistance nécessaire lors de la phase de validation.

Le prestataire se chargera de I’élaboration des PV de validation des livrables au niveau des réunions du
comité de pilotage.

Les délais que se réserve le comité de pilotage pour valider les livrables ne sont pas compris dans le délai
d’exécution du marché.

ARTICLE 8 : SUPERVISION DE LA PRESTATION

Un Comité de pilotage sera constitué pour assurer un suivi des résultats de la prestation. Le Comité de
pilotage devra également assurer la validation des livrables. Le secrétariat dudit comité sera assuré par le
prestataire. Ce comité sera constitué des membres suivants :

- Le Directeur de I’ANPME ou son représentant ;

- Le Directeur des Ressources ou son représentant ;

- Le chef du service Capital Humain ou son représentant ;

- Le prestataire représenté par le chef du projet de la mission.
Peut s’adjoindre audit comité toute personne ressource & méme d’enrichir les discussions et de réussir la
mission.

Ce comité veillera notamment a :

e Orienter, coordonner et donner les ordres de démarrage des épreuves écrites et orales ;
e Assurer le suivi de la réalisation des différentes prestations ;
e Valider les différentes étapes de réalisation du concours de recrutement et réceptionner les
prestations du marché.
Des réunions ad hoc peuvent étre convoquées, chaque fois que nécessaire, par I’ANPME ou le prestataire.

ARTICLE 9 : ELECTION DU DOMICILE DU PRESTATAIRE

A N e e e e e e ——————————————————————————

A défaut d’avoir élu domicile au niveau de 1’acte d’engagement, toutes les correspondances relatives au
présent marché sont valablement adressées au domicile élu par le prestataire,

En cas de changement de domicile, le prestataire est tenu d'en aviser I’ ANPME dans un délai de 15 jours
suivant ce changement.

ARTICLE 10 : NANTISSEMENT

Dans I'éventualité d'une affectation en nantissement du présent marché, il est précisé que :

1. Laliquidation des sommes dues par I’ANPME en exécution du présent marché sera opérée par les
soins de ’ANPME ;

2. Le fonctionnaire chargé de fournir au titulaire du marché ainsi qu’au bénéficiaire du nantissement
et subrogation les renseignements et états prévus a larticle 8 du Dahir du n° 1-15-05 du 29 rabii II
519/ Février 2015) portant promulgation de la loi n° 112-13 relative au nantissement des marchés
publics, est le Directeur Général de I’ANPME ou son délégataire ;

3. Les paiements prévus au marché seront effectués par I’Agent Comptable de I’ANPME, seul
qualifié pour recevoir les significations des créanciers du titulaire du marché ;



4. Le Directeur Général de I’ANPME délivre sans frais, au titulaire sur sa demande et contre récépissé
une copie du marché portant la mention « exemplaire unique » et destiné a former titre pour
nantissement conformément aux dispositions du Dahir du n°® 1-15-05 du 29 rabii II 519/ Février
2015) portant promulgation de la loi n® 112-13 relative au nantissement des marchés publics.

Les frais de timbre de I’original du marché et de I’exemplaire unique remis au prestataire sont a la charge
de ce dernier.

ARTICLE 11 : SOUS-TRAITANCE

La sous-traitance est un contrat écrit par lequel le titulaire confie I'exécution d'une partie de son marché
a un tiers.

Le titulaire choisit librement ses sous-traitants , parmi les petites et moyennes entreprises marocaines,
sous réserve qu'il notifie 8 ’ANPME la nature des prestations qu'il envisage de sous-traiter, ainsi que
l'identité, la raison ou la dénomination sociale et l'adresse des sous-traitants et une copie certifiée
conforme du contrat précité.

Les sous-traitants doivent satisfaire aux conditions requises des concurrents prévues a l'article 24 du
réglement précité.

L’ANPME peut exercer un droit de récusation par lettre motivée, dans un délai de quinze (15) jours a
compter de la date de l'accusé de réception, notamment lorsque les sous-traitants ne remplissent pas les
conditions prévues a l'article 24 du réglement précité.

Le titulaire demeure personnellement responsable de toutes les obligations résultant du marché tant envers
I’ANPME que vis-a-vis des ouvriers et des tiers.

L’ ANPME ne se reconnait aucun lien juridique avec les sous-traitants.

En aucun cas, la sous-traitance ne peut ni dépasser cinquante pour cent (50 %) du montant du marché, ni
porter sur le lot ou le corps d’état principal du marché.

Parmi les composantes de la prestation, I’une des prestations constituant le corps d’état principal, ainsi
que celle qui ne peut faire 1’objet de sous-traitance sont les suivantes :

e La constitution du jury du concours et Préparation des épreuves ;

e Le tri et la sélections des candidats ;

e Le décodage et 'anonymat des copies ;

e La rédaction des PVs et Compte rendus des travaux du jury.

ARTICLE 12 : DELAI D’EXECUTION

Le prestataire devra réaliser la mission désignée en objet dans un délai de quatre (4) mois.

Le délai de la réalisation court a partir de la date prévue par ’ordre de service prescrivant le
commencement de la réalisation la prestation. Ce délai ne prend pas en compte les délais que se réserve
I’ ANPME pour la validation des livrables.
Le prestataire proposera un planning d’intervention qui tiendra compte de ces délais et ce aprés
concertation et approbation de I’ANPME.

Ce délai s applique & I’achévement de toutes les prestations incombant au titulaire.



ARTICLE 13 : NATURE DES PRIX
Le présent marché est a prix unitaires.

Les sommes dues au titulaire du marché sont calculées par application des prix unitaires portés au
bordereau des prix détail estimatif, le cas échéant, joint au présent cahier des prescriptions spéciales, aux
quantités réellement exécutées conformément au marché.

Les prix du marché sont réputés comprendre toutes les dépenses résultant de I’exécution des prestations y
compris tous les droits, impots, taxes, frais généraux, faux frais et assurer au prestataire une marge pour
bénéfice et risques et d'une fagon générale toutes les dépenses qui sont la conséquence nécessaire et directe
du travail.

ARTICLE 14 : REVISION DES PRIX

En application de 1’article 12 du réglement des marchés publics de I’ANPME, les prix du marché sont
fermes et non révisables. Le prestataire renonce expressément a toute révision des prix. Toutefois, si le
taux de la taxe sur la valeur ajoutée est modifié postérieurement 4 la date de remise des offres, ' ANPME
répercute cette modification sur le prix de réglement.

ARTICLE 15 : CAUTIONNEMENT PROVISOIRE ET CAUTIONNEMENT DEFINITIE

Le montant du cautionnement provisoire est fixé & vingt mille (20 000) Dirhams.
Le montant du cautionnement définitif est fixé a Trois pour cent (3%) du montant initial du marché.

Si le prestataire ne réalise pas le cautionnement définitif dans un délai de 30 jours a compter de la date de
la notification de I’approbation du présent marché, le montant du cautionnement provisoire fixé ci-dessus
reste acquis a I’ANPME.

Le cautionnement définitif sera restitué ou la caution qui le remplace est libérée a la suite d’une mainlevee
délivrée par le maitre d’ouvrage dans un délai maximum de trois mois suivant la date de la réception
définitive des études.

ARTICLE 16 : RETENUE DE GARANTIE

Par dérogation aux articles 13 et 40 du C.C.A.G-EMO, aucune retenue de garantie ne sera prélevée sur les
acomptes payés au prestataire.

ARTICLE 17 : ASSURANCES - RESPONSABILITE

Le prestataire doit adresser au maitre d’ouvrage, avant tout commencement des études, les attestations des
polices d’assurance qu’il doit souscrire et qui doivent couvrir les risques inhérents a 1’exécution du marché
et ce, conformément aux dispositions de Iarticle 20 du CCAG-EMO, tel qu’il a été modifié et compléte,
a savoir ceux se rapportant :

a) aux véhicules automobiles et engins utilisés pour les besoins de ’exécution du marché qui
doivent étre assurés conformément i la législation et a la réglementation en vigueur; sinon, le prestataire
doit adresser au maitre d'ouvrage une déclaration sur ’honneur par laquelle il atteste que la société ne
posséde pas des véhicules automobiles et engins utilisés pour les besoins de I’exécution du marché ;

b) aux accidents de travail pouvant survenir au personnel du titulaire du marché qui doivent étre
couverts par une assurance conformément a la législation et 4 la réglementation en vigueur.



ARTICLE 18 : DROITS DE TIMBRE ET D’ENREGISTREMENT

Le prestataire doit acquitter les droits auxquels peuvent donner lieu le timbre et l'enregistrement du
marché, tels que ces droits résultent des lois et réglements en vigueur.

ARTICLE 19 : RECEPTION

A I'achévement des prestations de services et en application de I’article 47 du CCAG-EMO, I’ANPME
s’assure en présence du prestataire de la conformité des prestations aux spécifications techniques du
marché et prononcera la réception.

Cette réception sera sanctionnée par 1’ établissement d’un procés-verbal de réception.

S’il constate que les prestations de services présentent des insuffisances ou des défauts ou ne sont pas
conformes aux spécifications du marché, le prestataire de services procédera aux réparations et
rectifications nécessaires conformément aux régles de I’art. A défaut, la réception ne sera pas prononcée,
et le délai d’exécution ne sera pas prorogé pour autant.

ARTICLE 20 : MODALITES DE REGLEMENT

Le réglement des prestations réalisées sera effectué sur la base de facture établit par le prestataire en
application des prix du bordereau des prix — détail estimatif aux quantités réellement exécutées.

Le montant de chaque facture est réglé au prestataire aprés réception par le maitre d’ouvrage des
prestations y afférentes.

Seules sont réglées les prestations prescrites par le présent cahier des prescriptions spéciales ou par ordre
de service notifié par le maitre d’ouvrage.

Sur ordre du maitre d’ouvrage, les sommes dues au prestataire seront versées au compte n° (RIB sur 24
positions)... ......... ouvert auprés de............ (La banque, la poste ou la trésorerie générale du Royaume).

ARTICLE 21 : PENALITES POUR RETARD

A défaut d'avoir terminé les études dans les délais prescrits, il sera appliqué au prestataire une pénalité par
jour calendaire de retard de 1%. (Un pour mille) du montant du marché modifi¢ ou complété
éventuellement par les avenants. Cette pénalité sera appliquée de plein droit et sans mise en demeure sur
toutes les sommes dues au prestataire. L’application de ces pénalités ne libére en rien le prestataire de
I’ensemble des autres obligations et responsabilités qu’il aura souscrites au titre du présent marche.

Toutefois, le montant cumulé de ces pénalités est plafonné a dix pour cent (10%) du montant du marché
modifié ou complété éventuellement par des avenants.

Lorsque le plafond des pénalités est atteint, I’autorité compétente est en droit de résilier le marché aprés
mise en demeure préalable et sans préjudice de I'application des mesures coercitives prévues par l'article
52 du CCAG-EMO.

ARTICLE 22 : RETENUE A LA SOURCE APPLICABLE AUX TITULAIRES ETRANGERS
NON RESIDENTS AU MAROC

Une retenue 4 la source au titre de ’impét sur les sociétés ou de I'impdt sur le revenu, le cas échéant, fixée
au taux de dix pour cent (10 %), sera prélevée sur le montant hors taxe sur la valeur ajoutée des études
réalisées au Maroc dans le cadre du présent marché.



ARTICLE 23 : RESILIATION DU MARCHE

La résiliation du marché peut étre prononcée dans les conditions et modalités prévues par I’article 142 de
la décision N°01/RM/ANPME/2014du 25/12/2014 portant approbation du nouveau réglement des
marchés publics de I’ANPME, et celles prévues aux articles 27 a 33 et 52 du CCAG-EMO.

La résiliation du marché ne fera pas obstacle a la mise en ceuvre de I’action civile ou pénale qui pourrait
étre intentée au titulaire du marché en raison de ses fautes ou infractions.

Si des actes frauduleux, des infractions réitérées aux conditions de travail ou des manquements graves aux
engagements pris ont été relevés a la charge du prestataire, le maitre d’ouvrage, sans préjudice des
poursuites judiciaires et des sanctions dont le prestataire est passible, peut par décision motivée, prise aprés
avis de la Commission des Marchés, I'exclure temporairement ou définitivement de la participation aux
marchés de son administration.

ARTICLE 24 : LUTTE CONTRE LA FRAUDE ET LA CORRUPTION

Le prestataire ne doit pas recourir par lui-méme ou par personne interposée a des pratiques de fraude ou
de corruption des personnes qui interviennent, & quelque titre que ce soit, dans les différentes procédures
de passation, de gestion et d’exécution du marché.

Le prestataire ne doit pas faire, par lui-méme ou par personne interposée, des promesses, des dons ou des
présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusion d'un marché et lors des étapes de son
exécution.

Les dispositions du présent article s’appliquent & I’ensemble des intervenants dans 1’exécution du présent

marché.

ARTICLE 25 : PROTECTION DE LA MAIN D’(EUVRE, CONDITIONS DE TRAVAIL,
IMMIGRATION AU MAROC

Les formalités de recrutement et de paiement des employés sont celles prévues par les dispositions de
I’article19 du CCAG-EMO.

ARTICLE 26 : REGLEMENT DES DIFFERENDS ET LITIGES

Si, en cours d’exécution du marché, des désaccords surgissent avec le titulaire, les parties s’engagent &
régler ceux-ci dans le cadre des stipulations des articles 52 & 55 du CCAG-EMO.

Les litiges éventuels entre le maitre d’ouvrage et le prestataire sont soumis aux tribunaux compétents.
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